
附件1
陕西铁路工程职业技术学院资产验收申请书
	项目名称
	

	供货方
	

	供货方负责人
	
	联系电话
	

	验收申请人
	
	联系电话
	

	
XXXX系（部）：
由我方中标XXXXXX项目，已经按照合同的相关要求完成供货及安装工作，经自检已经达到各项质量要求，验收文档亦已经准备完成，已经具备验收条件。
现特申请贵单位予以审查并验收！      
供货方：                
项目负责人：               
年   月   日  

	
使用部门意见：


                                使用部门：                   
                    部门负责人：                  
                 年   月   日            




 

附件2  
 陕西铁路工程职业技术学院资产初次验收报告单
项目编号：                         验收编号：
	项目名称
	

	项目信息
	供货方
	

	
	供货方负责人
	
	联系电话
	

	
	合同总金额
	
	立项金额
	

	
	起始日期
	
	完成日期
	

	
	学院使用部门
	
	本项目负责人
	

	初次验收
结果
	年  月  日  时  分至   时   分，由       (部门)牵头组成初次验收小组，对该项目进行初次验收。
一、验收结论
1.购置资产与立项审批表是否相符。    （是/否）
2.按照合同等文件对品牌、数量、规格、型号、参数、配置、厂家等进行逐一核对，符合合同要求。      （是/否）
3.合格证、说明书、保修单等是否齐备。（是/否）
二、存在问题
1.
2.
验收人员（签字）： 
  

	使用部门
意见
	
部门负责人（签字）：              部门盖章：

	项目主管
校领导意见
	
[bookmark: _GoBack]项目主管校领导（签字）：    



附件3  
陕西铁路工程职业技术学院资产最终验收报告单
项目编号：                         验收编号：
	项目名称
	

	项目信息
	供货方
	

	
	合同总金额
	
	立项金额
	

	
	学院使用部门
	
	本项目负责人
	

	终验结果
	年   月  日  时  分至  时  分，由        牵头组成终验小组，对该项目进行最终验收。
一、验收结论
1.购置资产与立项审批表是否相符。    （是/否）
2.按照合同等文件对品牌、数量、规格、型号、参数、配置、厂家等进行逐一核对，符合合同要求。      （是/否）
3.合格证、说明书、保修单等是否齐备。（是/否）
4.近三个月的实际使用情况，是否达到合同规定标准，满足使用单位规定要求。用户签名：             （是/否）
5.其他事项。
二、存在问题
1.
验收人员（签字）： 

	使用部门
意见
	
部门负责人（签字）：                 部门盖章：

	国 资 处
意见
	
部门负责人（签字） ：                部门盖章：

	项目主管校领导意见
	
项目主管校领导（签字）：  


1．凭此验收单、发票、合同及相关审批手续到国资处资产科办理资产登记手续。
2. 原件留存备查，复印件三份由供货商、使用单位和项目实施部门保存。

